
附件 5:

个税缴纳证明操作说明

一、 注册会计师

1 .注册会计师登录“个人所得税”APP,在首页点击“收

入纳税明细查询”,查询2025年收入纳税明细并截图保存。

进入专题页 >

查看记

请输入想搜索的功能/服务

2025综合所得年度汇算
您已提交申报并完成退税

录

重点服务推荐

专项时加扣除 相关政策 >

您已填报 1 项专项附加扣除

填报 我要查询

品

综合所得年度

汇算

收入纳税明细 纳税记录开具 票证

查看综合所得收入 生成或查看纳税记 查验织

收票证申报与查询综合所

去申报 去查询 去开具

个人养老金

您想知道的都在这儿

首页 待办 办&查 消息

(图 1)
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<返回 收入纳税明细

1 请选择纳税年度

年度

请选择所得类

2025

型

工资薪金

劳务报酬

稿酬

特许权使用费

其他类型×

查询

(图 2)



17:05   … 13

<返回 收入纳税明细 批量申诉

收入合计 ② : 元

已申报税额合计： 元

工资薪金

所得项目小类： 正常工资薪金

扣缴义务人 ：

收入

2025-12

： 0元

已申报税额： 12.05元

工资薪金

所得项目小类： 正常工资薪金

扣缴义务人：

收入 ： S

已申报税额： 0.00

2025-11

元

工资薪金

所得项目小类： 正常工资薪金

扣缴义务人：

收入 ：     元

已申报税额： 0.00元

工资薪

2025-

金

所得项目小类： 正常工资薪金

扣缴义务人：
r 7

2025-09

· ∩=

(图3)



注册会计师须提供 2025年 1-12月 全部纳税明细截图。

2.注册会计师登录“个人所得税”APP,在首页点击“纳

税记录开具”。

Q 请输久想搜素的功能/服务

进入专题页 >

您已提交申报并完成退

2025 综合所得年度汇算

税

查看记录

重点服务推荐

专项附加扣除 相关政策 >

填

您已填报 1 项专项附加扣除

报 我要查询

综合所得年度
汇算

收入纳税明细 纳税记录开具 票证
查看综合所得收入

和纳税明细

生成或查看纳税记 查验织

收票证申报与查询综合所
得年度汇算

去申报 去查询 去开具

个人养老金

您想知道的都在这儿

首页 待办 办&查 消息 我的

(图4)



3.“开具年月 起”选择“2025-01”,“开具年月 止”选

择“2025-12”, 验证通过后，点击“生成纳税记录”。最后，

点击“预览”截图保存或者直接“保存”。

17:09 ■ … l  l 2

<返 回 纳税记录开具

温馨提示 ：
1.根据 《国家税务总局公告2018年第55号》 的规定，您可
申请开具2019年1月及以后的纳税记录；
2.每人每天最多可开具三次纳税记录；
3.您可以选择注册时所使用的证件或已添加的其他身份证件
来开具纳税记录。 去添加其他身份证件
4.若您对纳税记录的内容有疑问，请点此帮助。

证件类型 居民身份证

4 … … … … 6证件号码

开具年月起②

开具年月止

2025-01

②

请按住滑块， 拖动到最右

2025-12

边>》

生成纳税记录

查看申请记录

(图 5)



17:09   … 12

<返回 纳税记录申请记录

温馨提示 ：

1.仅支 持查询最近30天 (含 30天 ) 内 开 具的 纳税记录 ， 如

有需要 ， 请重新开具；

2.若您对纳税记录的内 容有疑问 ， 请点此帮助。

制作成税款所属期 ： 2025-01至2025-12 

开具范围 ： 全

申请时间 ： 2026-04-2117:09:37

国

功

◎预览 酉保存

(图6)



（图 7）



(2025)0 4 2 1 记录 00122120

查询验证码
(原《税收完税证明》)

记 录 期 间 2025年01月- 2025年12月：

纳税 人名称 ：

身份证件类型：居民身份

纳税人识别号：431 

身份证件号码：4 3证

金 额 单 位 ：元

申报 日 期 实 缴 ( 退 )金 额 入 ( 退 )库 日 期 所 得 项 目 税 款 所 属 期 入 库 税 务 机 关 备注

国家税务总局长沙市天心区
税务局

600.02025.02.0 5 0 工 资 薪 金 所2 0 2 5 2 0 2 5 .0 1.0 2 .0 5 得

国家税务总局长沙市天心区

税 务 局
0 .02 0 2 5 .0 3 .1 3 0 工资薪金所 2 0 2 5 .0 2得

国家税务总局长沙市天心区
0.02 0 2 5 .0 4 .0 9 0 工资薪金所 2 0 2 5 .0 3得

税务局

国家税务总局长沙市天心区
0.02025.0 5 .1 3 0 工资薪金所 2 0 2 5 .0 4得

税务局

国家税务总局长沙市天心区

税务局
0.0 0 工 资 薪 金 所2 0 2 5 2 0 2 5 .0 5.0 6 .0 7 得

国家税务总局长沙市天心区
税务局

0.0 0 2 0 2 5 .0 6工 资 薪 金 所2 0 2 5 .0 7 .1 1 得

国家税务总局长沙市天心区

税 务 局
0 .02 0 2 5 .0 8 .0 7 0 工资薪金所 2 0 2 5 .0 7得

国家税务总局长沙市天心区2 0 2 4 .1 0 .1 03 1 .12 0 2 5 .0 9 .1 2 1 工资薪金所得
税务

2 0 2 5 .0 8
局

国家税务总局长沙市天心区2 0 2 4 .1 0 .1 02 3 .12 0 2 5 .1 0 .0 9 2 工资薪金所 2 0 2 5 .0 9得
税务局

国家税务总局长沙市天心区

税务局
0.02 0 2 5 .11.1 4 0 工 资 薪 金 所 2 0 2 5 .1 0得 零申报

国家税务总局长沙市天心区

税务局
0.0 0 工资薪金所2025 2 0 2 5 .1 1.12.12 得

53.12026.01.1 3 0 工 资 薪 金 所2026.01.1 3 得 国 家 税 务 总 局 长 沙 市 天 心2 0 2 5 .1 2 区 原 始 中 报

金额合计 壹佰陆拾柒元叁角叁分

说 明：

1.本记录涉及纳税人敏感信息，请妥善保存：

2.您可以通过以下方式对本记录进行验证：

(1通 过手机A p p日描右上角二维码进行验证；

(2)通 过自然人电子税务局输入右上角查询验证码进行验证

3.不同打印设备造成的色差不影响使用效力。

当 前 第 1页 ，共 2

开具机关( 盖)

开具时间：2026年04月21日

页本凭证不作为纳税人记账、抵扣凭证

(图 8)



4. 注册会计师将图 3 和图 8（如有多页需全部截图或

保存）制作在同一个 PDF文本中（文件名为注册会计师姓名），

或者通过拼图软件将多张图片清晰完整地拼在一张图片中，

也可以使用长屏截图，保存到手机相册后上传到年检系统。

二、注册会计师（合伙人）

进行年度汇算清缴的注册会计师（合伙人），由所在会

计师事务所登录“自然人电子税务局（扣缴端）”，点击左侧

菜单栏“年度汇缴申报”，查询本所合伙人相关纳税情况，

并将全部页面截图保存上传到事务所审核附件其他材料中，

截图需要显示左下角的“当前操作单位”。


